ANUNT
privind organizarea concursului de incadrare a 1 (una) functie de executie, personal
civil contractual contabil debutant II-IA, (treapta 1), studii medii, contabilitate, structura
financiar contabil

Postul pentru care se organizeazd concursul este personal civil contractual contabil
debutant II-IA, (treapta 1), studii medii, contabilitate, structura financiar contabila a UM.
01940 Boboc.

Principalele cerinte ale posturilor sunt desfasurarea activitatilor specifice compartimentului
contabilitate, potrivit legislatiei nationale si a normelor interne specifice.

Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs sunt urmatoarele:

¢+ cerere de inscriere la concurs adresati comandantului/sefului unititii militare
organizatoare;

¢ curriculum vitae — model european;

¢ certificatul de cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca persoana care
doreste sa candideze nu are antecedente penale care sa o faca incompatibild cu postul pentru
care candideaza, valabild pana la obtinerea certificatului in cauza, care se prezinti cel mai
tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului;

+ copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea®, potrivit legii,
dupa caz;

¢+ copii ale documentelor de studii*;

¢ copii ale documentelor de absolvire a unor cursuri sau atestate profesionale, dupa
caz*;

¢ copia carnetului de munci, conforma cu originalul si/sau, dupa caz, o adeverinta care
sa ateste vechimea in munci, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

¢+ adeverinta medicala care sa ateste starea de sinitate corespunzitoare eliberata cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului, atestatd pe baza unui certificat medical, eliberat pe
un formular specific elaborat de Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice,
fmpreuni cu Ministerul Sanatatii;*";

¢ acordul scris al persoanei care doreste si candideze privind verificarea in vederea
obtinerii autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate,
corespunzéitor fisei postului, in conditiile in care este declarata ,,admisa” la concurs.

Data limita pana la care se pot depune dosarele de concurs este: 23.03.2016 , ora 15.00.

Dosarele de concurs se depun la sediul U.M. 01940, localitatea Boboc, comuna

Cochirleanca, judetul Buziu, persoana de contact It. cdor Marian CRACIUN, secretar, telefon
0238.719.135, int. 214,

Conditiile generale pentru ocuparea posturilor sunt:

1. detinerea cetateniei romane, a cetateniei altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si a domiciliului in Romania;

2. cunoasterea limbii romane, scris si vorbit;

3. vérsta minima reglementata de prevederile legale;

4.  detinerea capacitatii depline de exercitiu;

5. detinerea unei stari de sanatate corespunzatoare postului, atestatd pe baza unui certificat
medical, eliberat pe un formular specific elaborat de Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii
Stiintifice, impreuna cu Ministerul Sanatatii;

6. persoana care doreste sd candideze trebuie sd nu fi fost condamnata definitiv pentru
savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in
legatura cu serviciul, care Tmpiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a
unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea postului, cu exceptia

* Documentele privind identitatea, studiile, cursurile sau specializirile se prezinti si in original in vederea verificarii conformitatii cu acestea.
" Adeverinta care atestd starea de sinitate contine, in clar, numirul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de
Ministerul Sanatatii.



NECLASIFICAT
situatiei 1n care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea posturilor sunt:

1.- vechime in munca minim 6 ani si 6 luni, realizata intr-o institutie, in functia de contabil
treapta 1, cu indeplinirea conditiilor de studii;

2. Studii:

- Studii medii cu diplomd de bacalaureat sau studii superioare ( in domeniul economic
preferabil).

- Curs de contabilitate cu diploma eliberata de institutii autorizate conform legii — pentru
cei care nu au studii in domeniul economic .

3. - nivelul de acces la informatii clasificate este secret de serviciu, fiind necesar acordul scris
al persoanei care doreste sa candideze privind verificarea in vederea obtinerii autorizatiei de acces la
informatii clasificate sau a certificatului de securitate, in situatia in care va fi declarata ,,admisa”;

4. - limba engleza — nivel satisfacator;

5.- cunostinte de operare pe calculator — Microsoft Office - nivel bun;

6.- spirit de initiativa, comunicare, lucru in echipa, capacitate de analiza si sinteza, rezistenta
la stres.

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs se afiseaza in data de 25.03.2016 la sediul U.M.
01940 Boboc, localitatea Boboc, comuna Cochirleanca, judetul Buzau si pe pagina de internet
http://www.afas.ro/smmmsfa, in data de 25.03.2016

Eventuale contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs se depun la sediul
U.M. 01940 Boboc, localitatea Boboc, comuna Cochirleanca, judetul Buzau pina data de 28.03.2016
pana la ora 15.45, persoana de contact It. cdor Marian Craciun, secretar, telefon 0238.719.135, int.
214.

Rezultatul solutionarii contestatilor cu privire la selectia dosarelor de concurs se
afigeaza la U.M. 01940 Boboc, localitatea Boboc, comuna Cochirleanca, judetul Buzau si pe pagina
de internet http://www.afas.ro/smmmsfa, in data de 29.03.2016

Tipul probelor de concurs, locul, data si ora desfasurarii acestora:

1. PROBA SCRISA: se¢ desfisoard la sediul U.M. 01940, localitatea Boboc, comuna
Cochirleanca, judetul Buzau, in data de 11.04.2016, ora 10.30;

Rezultatul la proba scrisa se afiseaza in data de 12.04.2016 la sediul U.M. 01940 Boboc,
localitatea Boboc, comuna Cochirleanca, judetul Buzdu si pe pagina de internet
http://www.afas.ro/smmmsfa;

Eventuale contestatii privind rezultatul probei scrise se depun la sediul UM. 01940
Boboc, localitatea Boboc, comuna Cochirleanca, judetul Buzau in data de 13.04.2016 pana la ora
15.45, persoana de contact It. cdor Marian Créaciun, secretar, telefon 0238.719.135, int. 214.

Rezultatul solutionarii contestatilor cu privire la proba scrisa se afiseaza la sediul U.M.
01940 Boboc, localitatea Boboc, comuna Cochirleanca, judetul Buzéu si pe pagina de internet
http://www.afas.ro/smmmsfa, in data de 14.04.2016.

2. INTERVIUL: se desfiasoara la sediul UM. 01940, localitatea Boboc, comuna
Cochirleanca, judetul Buzau in data de 18.04.2016, ora 10.00;

Rezultatul la interviu se afiseaza in data de 19.04.2016 la sediul U.M. 01940 Boboc,
localitatea Boboc, comuna Cochirleanca, judetul Buzdu §i pe pagina de internet
http://www.afas.ro/smmmsfa,

Eventuale contestatii privind rezultatul interviului se depun la sediul UM. 01940,
localitatea Boboc, comuna Cochirleanca, judetul Buzau in data de 20.04.2016 pana la ora 15.45;
persoana de contact It. cdor Marian Craciun, secretar, telefon 0238.719.135, int. 214.

Rezultatul solutionarii contestatilor cu privire la interviu se afiseaza la sediul U.M.
01940, localitatea Boboc, comuna Cochirleanca, judetul Buzdu si pe pagina de internet
http://www.afas.ro/smmmsfa, in data de 21.04.2016.

Scoala Militara de Maistri Militari i Subofiteri a Fortelor Aeriene
sat Boboc, comuna Cochirleanca, judetul Buzau, Roménia
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NECLASIFICAT
Rezultatele finale ale concursului se afiseaza la sediul U.M. 01940, localitatea Boboc,
comuna Cochirleanca, judetul Buzau si pe pagina de internet http://www.afas.ro/smmmsfa, in data
de 22.04.2016.
TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
pentru concursulde incadrare a 1 (una) functie de executie, personal civil contractual
contabil debutant II-IA, (treapta 1), studii medii, contabilitate, structura financiar contabil

1. BIBLIOGRAFIA

Hotararea Nr. 72 din 5 februarie 2014 privind stabilirea valorii de intrare a activelor fixe la
institutiile publice;

Hotararea Nr. 2139 din 30 noiembrie 2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si
duratele normale de functionare a mijloacelor fixe;

Legea Nr. 82 din 24 decembrie 1991 - Legea contabilitatii;

Legea Nr. 339 din 18 decembrie 2015 - Legea bugetului de stat pe anul 2016;

Legea Nr. 346 din 21 iulie 2006 - privind organizarea si functionarea Ministerului Apararii

Legea Nr. 500 din 11 iulie 2002 privind finantele publice;

Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia;

Ordinul Nr. 2021 din 17 decembrie 2013 pentru modificarea si completarea Normelor
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 1.917/2005;

Ordinul Nr. 1954 din 16 decembrie 2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind
finantele publice;

Ordinul Nr. 2634/2015 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile;

Ordinul Nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

Ordinul Nr. 3471 din 25 noiembrie 2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
reevaluarea i amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimonial institutiilor publice;

Ordinul Nr. 1792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

Ordonanta Nr. 81 din 28 august 2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in
patrimoniul institutiilor publice.

2. TEMATICA

- Contabilitatea institutiilor publice (cu toate activitatile, formularele si prevederile legale utilizate,
conform bibliografiei)

- Principiile cadrul general si procedurile privind formarea, administratrea, angajarea si utilizarea
fondurilor publice, precum si responsabilitatile institutiilor publice implicate in procesul bugetar

- Organizarea si functionarea M.Ap. N.

- Inventarierea elementelor de natura activelor datoriilor si capitalurilor proprii
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