TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
pentru concursurile de Tncadrare a posturilor vacante
de personal civil contractual

-1 (unu) post vacant de personal civil contractual, la compartimentul personal, expert
debutant, studii superioare, domeniul de studii:sociologie, specializarea:resurse umane, domeniul
de studii:psihologie, specializarea: psiholog :

A TEMATICA
Titlul I /Dispozitii generale / LEGE Nr. 53/2003;
Titlul 11 / Contractul individual de munci / LEGE Nr. 53/2003;
Titlul 111 / Timpul de munci si timpul de odihni / LEGE Nr. 53/2003;
Titlul 1V / Salarizarea /| LEGE Nr. 53/2003;
Titlul V / Sanatatea si securitatea in munca / LEGE Nr. 53/2003;
Titlul V1 / Formarea profesionali /| LEGE Nr. 53/2003;
Titlul V11 / Dialogul social / LEGE Nr. 53/2003;
Titlul VII1 / Contractele colective de muncid / LEGE Nr. 53/2003;
Titlul XI / Conflictele de munci / LEGE Nr. 53/2003;
Titlul X / Inspectia Muncii / LEGE Nr. 53/2003;
Titlul X1 / Rispunderea juridici / LEGE Nr. 53/2003;
Titlul XI1 / Jurisdictia muncii / LEGE Nr. 53/2003;

Titlul X111 / Dispozitii tranzitorii si finale / LEGE Nr. 53/2003;
Capitolul I /Dispozitii generale / LEGE Nr. 80/1995;
Capitolul 11 / Indatoririle si drepturile cadrelor militare / LEGE Nr. 80/1995;
Capitolul 111 / Provenienta ofiterilor, maistrilor militari si subofiterilor / LEGE Nr. 80/1995;
Capitolul 1V / Acordarea gradelor si inaintarea cadrelor militare in gradele urmatoar / LEGE Nr.
80/1995;

Capitolul V / Degradarea militara, scoaterea din si reluarea in evidenta militara a ofiterilor,
maistrilor militari si subofiterilor / LEGE Nr. 80/1995;

Capitolul VI / Aprecierea, incadrarea si promovarea in functie a cadrelor militare / LEGE Nr.
80/1995;

Capitolul V11 / Trecerea in rezerva sau direct in retragere a cadrelor militare / LEGE Nr. 80/1995;
Capitolul VI / Limitele de varsta si stagiile minime in grad / LEGE Nr. 80/1995;

Capitolul IX / Dispozitii finale si tranzitorii / LEGE Nr. 80/1995;

Capitolul I /Dispozitii generale / LEGE-CADRU Nr. 153/2017;

Capitolul 11 / Salarizarea / LEGE-CADRU Nr. 153/2017,

Capitolul 111 / Alte dispozitii / LEGE-CADRU Nr. 153/2017;

Capitolul 1V / Dispozitii tranzitorii si finale / LEGE-CADRU Nr. 153/2017;

ANEXA VI FAMILIA OCUPATIONALA DE FUNCTII BUGETARE "APARARE, ORDINE
PUBLICA SI SECURITATE NATIONALA"/ LEGE-CADRU Nr. 153/2017;

Capitolul 1 /Dispozitii generale / ORDONANTA DE URGENTA Nr. 158/2005;

Capitolul I1 / Concediul si indemnizatia pentru incapacitate temporari de muncid / ORDONANTA
DE URGENTA Nr. 158/2005;

Capitolul 111 / Concediile i indemnizatiile pentru prevenirea imbolnavirilor si recuperarea
capacititii de munci / ORDONANTA DE URGENTA Nr. 158/2005;

Capitolul IV / Concediul si indemnizatia de maternitate / ORDONANTA DE URGENTA Nr.
158/2005;

Capitolul V / Concediul si indemnizatia pentru ingrijirea copilului bolnav / ORDONANTA DE
URGENTA Nr. 158/2005;

Capitolul VI / Concediul si indemnizatia de risc maternal/ ORDONANTA DE URGENTA Nr.
158/2005;
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Capitolul V11 / Alte dispozitii privind indemnizatiile de asigurari sociale de sanatate /
ORDONANTA DE URGENTA Nr. 158/2005;

Capitolul V111 / Contraventii/ ORDONANTA DE URGENTA Nr. 158/2005;
Capitolul 1X / Control si jurisdictie / ORDONANTA DE URGENTA Nr. 158/2005;
Capitolul X / Dispozitii finale/ ORDONANTA DE URGENTA Nr. 158/2005;
Capitolul I /Dispozitii generale / LEGE Nr. 223/2015;

Capitolul 11 / Sistemul pensiilor militare de stat / LEGE Nr. 223/2015;

Capitolul 111 / Alte drepturi de asigurari sociale / LEGE Nr. 223/2015;

Capitolul 1V / Casele de pensii sectoriale / LEGE Nr. 223/2015;

Capitolul V' / Raspunderea juridica / LEGE Nr. 223/2015;

Capitolul V1 / Jurisdictia in sistemul pensiilor militare de stat / LEGE Nr. 223/2015;
Capitolul V11 / Dispozitii tranzitorii / LEGE Nr. 223/2015;

B. BIBLIOGRAFIA CONCURSULUI

LEGE Nr. 53/2003 din 24 ianuarie 2003 Codul muncii;

LEGE Nr. 80/1995 din 11 iulie 1995 privind statutul cadrelor militare;

LEGE-CADRU Nr. 153/2017 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice;

ORDONANTA DE URGENTA Nr. 158/2005 din 17 noiembrie 2005 privind concediile si
indemnizatiile de asigurari sociale de sanatate;

LEGE Nr. 223/2015 din 24 iulie 2015 privind pensiile militare de stat.

-1 (unu) post vacant de personal civil contractual, la biroul financiar — contabil,
compartimentul casierie, casier debutant, casier, domeniul de studii: studii medii - bacalaureat.

ATEMATICA
Organizarea si functionarea casieriilor.
Efectuarea incasarilor si platilor cu numerar.
Evidenta si pastrarea numerarului.
Acordarea de avansuri in numerar si decontarea/recuperarea lor.
Intocmirea si utilizarea documentelor financiar-contabile.
Angajarea gestionarilor, constituirea de garantii §i raspunderea in legatura cu gestionarea
bunurilor institugiilor publice.

ogakrwnE

B. BIBLIOGRAFIA CONCURSULUI

1. Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale institutiilor
publice, publicat in Buletinul Oficial al Romaniei nr. 64 din 06.07.1976;

2. Ordonanta de urgentd nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin
trezoreria statului, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, numai de la art. 1 la
art. 5, publicata In Monitorul Oficial al Roméaniei partea I nr. 295 din 16.04.2008;

3. Normele metodologice de aplicare a prevederilor O.U.G. nr. 146/2002 privind formarea si
utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 1235/2003, cu modificarile si completarile ulterioare, numai de la pct.
5.1.1 1a 5.6.3, publicate in Monitorul Oficial al Romaniei partea | nr. 734 din 21.10.2003;

4. Legea nr. 70/2015 pentru intarirea disciplinei financiare privind operatiunile de Incasari si plati
in numerar §i pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.
193/2002 privind introducerea sistemelor moderne de platd, cu modificarile si completarile
ulterioare, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei partea I nr. 242 din 09.04.2015;

5. Legea nr. 138/1999 privind salarizarea si alte drepturi ale personalului militar din institutiile
publice de apdrare nationald, ordine publica si sigurantd nationald, precum si acordarea unor
drepturi salariale personalului civil din aceste institutii, cu modificarile si completarile
ulterioare, numai art. 42 si art. 43, publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei partea | nr. 347
din 22.07.1999;

6. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei partea I nr. 454 din 18.08.2008;
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7.

10.

Normele generale si specifice de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile,
aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare (numai anexa 1 precum si din anexa nr. 2 doar grupa a IV-a — Mijloace
banesti si decontari si grupa a V-a Salarii si alte drepturi de personal), publicate in Monitorul
Oficial al Roméaniei partea I nr. 910 din 09.12.2015;

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor si institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare, publicatd in Buletinul Oficial al Roméaniei nr. 132 din
18.11.1969;

Ordinul ministrului apararii nationale nr. M 25/2012 pentru aprobarea Instructiunilor privind
functiile de gestionari, constituirea de garantii, raspunderea gestionarilor, predarea-primirea
gestiunilor i gestionarea bunurilor in Ministerul Apararii Nationale, cu modificarile si
completarile ulterioare, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei partea | nr. 153 din
07.03.2012.

Legea-cadru nr. 153/2017 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice.
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